Zakladni skola a Matetska skola Brno Blazkova 9, ptispévkova organizace
se sidlem Blazkova 9, 638 00 Brno

18. VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Petr Kapounek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Kapounek, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne. 12. 12,2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 12.12. 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 13.12. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (ddle jen “Skolsky zdkon”) vydavam jako statutarni
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organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Snahou Skolni druziny je hodnotné zaméstnat déti v dobé mimo vyu€ovani, prohlubovat a
upeviiovat jejich znalosti a védomosti. SD ve dnech §kolniho vyugovani tvoii pro déti prechod
mezi vyukou ve téidach a pobytem doma, neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani. Prace SD je
zcela samostatnou oblasti vychovné-vzdélavaci Cinnosti, fidi se specifickymi pozadavky a
pravidly pedagogiky volného Casu. Pii dochédzce do Skolni druZiny déti plni ukoly vyplyvajici
z celoro¢niho planu SD, vénuji se zajmové, rekreatni a odpodinkové ¢&innosti. Cinnost
v jednotlivych oddélenich SD probiha dle tydenni skladby zaméstnani, kterou ma kazda
vychovatelka zpracovanou pro své oddé¢leni. Jednotlivé ¢innosti a aktivity jsou podrobné&ji
zaznamenany v mési¢nich planech pro kazdé oddéleni.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky
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Préva a povinnosti ucastnikil ¢innosti skolni druziny (dale jen “zaki™), jejich zdkonnych zéstupct
a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Prava 74kt

a) Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné.

b) Zaci maji pravo se vyjadfovat k pribéhu zajmoveho vzdélavani, maji pravo uzivat prostory a
zafizeni SD.
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C) Zaci maji pravo se vyjadfovat k pribéhu zajmového vzdélavani, maji pravo uzivat prostory a
zafizeni SD.

d) Zaci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona.

1.2 Povinnosti zaki

a) fadn€ dochézet do skolni druziny.

b) Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz
byli seznameni.

¢) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem.

d) Zak se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym Zaktm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

e) Zak chodi vhodné a &istd upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poSkozenim.

f) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zzakam jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

g) Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

h) Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

i) Jsou povinni dodrzovat Vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly a SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni na za¢atku Skolniho roku. Plni pokyny vychovateli.

j) Zaci maji zakézano pouzivat mobilni telefon nebo jiné elektronické zatizeni ve $kolni druzing
s vyjimkou jejich pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodii

1.3 Prava zékonnych zéstupct

a) Zakonni zastupci maji pravo se vyjadrovat k zajmovému vzdélavani svych déti, pravo na
informace o pribéhu vzdélavani.

b) Volit a byt voleni do Skolské rady

¢) Maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

1.4 Povinnosti zakonnych zastupct

a) Zakonni zastupci jsou povinni sdélit rozsah dochazky a zptisob odchodu ze SD. Jsou povinni
oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro
pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich.

b) Zéakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka.

¢) Informovat o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

d) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

e) Na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani zéka.

f) Zékonni zastupci zaka jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadn€ do Skolni druziny.

1.5 Vzijemné vztahy

a) Vzajemné vztahy vychovatelt, déti a zakonnych zastupcti jsou zalozeny na korektnim jednani.
b) Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim Skoly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto
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skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél. V pripad¢€ zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.
3.1 Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, studentli nebo zakonnych
zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje
a osobni tdaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki
a studenttl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
Které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence tGcastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaku, ukoly spojené s uplatou za SD, predavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 Skolni druzina je uréena zakim 1. — 5. roéniku, pfijiméani jsou pfednostné zaci 1. — 3. roéniku.
Vsichni Zaci, ktefi nav§tévuji SD, musi mit vypInénou piihlasku (zapisni listek), kterou vyplni a
podepisi rodice. Soucasti piihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupci ti¢astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
z druziny. Zak je do SD pfihlasen od zacatku do konce $kolniho roku. Pokud se zék ze SD
odhlasuje behem Skolniho roku, je tak u¢inéno opét pisemné s podpisem rodici.

Do SD miize byt zak piihlagen i odhlasen béhem celého $kolniho roku.

Pocet 74kt $kolni druziny nesmi presahnout kapacitu SD.

2.3 Uplata je splatna predem, na G&et $koly, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec
a leden az Cerven. Zakonny zastupce je povinen uhradit stanovenou Uplatu.

Pokud za dité€ neni uplata uhrazena, feditel Skoly miize rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze
zajmového vzdélavani.

Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit

7w

Reditel osvobodi Gi¢astnika vzdélavani ve §kolni druzing od uplaty, jestlize:
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aa) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
bb) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
cc) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpote
dd) ma nérok na ptidavek na dit¢ podle zdkona o statni socialni podpote,
a tuto skuteCnost prokaze rediteli skoly.
Zakonny zastupce pozada o prominuti uplaty prosttednictvim formulare Skolni druziny a dolozi:
— potvrzeni Ufadu prace o schvaleni piidavku na dité na dané obdobi, nebo
— potvrzeni o zvyseni ptispévku na péci podle zdkona o socidlnich sluzbach, nebo
— potvrzeni o prispévku na uhradu potieb ditéte podle zakona o statni socidlni podpote, nebo
— potvrzeni, ze ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi.

Reditel $koly rozhodne o prominuti Gplaty na zakladé pisemné zadosti a daného potvrzeni.
Rozhodnuti se vydava na dobu 4, ptipadn¢ 6 mésicii, poté musi zdkonny zastupce pozadat znovu
o prominuti tplaty a dolozit nové potvrzeni.

Reditel sniZi tplatu za G&astnika vzdélavani ve skolni druZing, pokud se Gdastni zajmového
vzdélavani ve Skolni druzing soucasné vice sourozenci, za které zdkonny zastupce hradi uplatu za
vzdélavani.

Za 1. dit¢ hradi plnou vysi Uplaty, za 2. a kazdé dalsi dit¢ hradi 50 % nékladt

Zakonny zastupce pozada o snizeni platy prosttednictvim formulaie $kolni druziny. Reditel $koly
rozhodne o snizeni uplaty na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce ditcte.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zdka ze Skolni
druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.30 do 16.30 hodin.
Ranni skolni druzina je v provozu od 6.30 do 8.00 hodin, pfichod do SD do 7.30 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zaklim piipravu na vyucovani
formou didaktickych her a soutézi.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastnovat 1 Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
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3.7 Posledni den $kolniho roku konéi provoz SD ve 12.00 hodin.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 74k je povinen bezodkladng informovat vychovatele na jakékoliv projevy Sikany nebo
diskriminace, neptatelstvi, nasili.

- 8D plné zajistuje ochranu 24k pied rizikovym chovanim. Podminky, zptisoby a metodika
jsou podrobné rozpracovany v Minimalnim preventivnim programu Skoly.

- zaci se ve SD chovaji tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzakt

- pfi zajmovych Cinnostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi predpisy pro dané misto
(zaci jsou sezndmeni s bezpecnostnimi piedpisy na zac¢atku Skolniho roku a v pribéhu roku
pted kazdymi vedlejSimi prazdninami)

- kazdy uraz, poranéni, ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu pobytu ve SD, jsou Zaci povinni
ihned ohlasit

- dle nutnosti zajisti vychovatel nebo jiny zaméstnanec skoly zranénému zékovi 1ékatské
oSetfeni a sepiSe zdznam o Urazu a neprodlené¢ ozndmi tuto skutecnost zdkonnym
zastupcim

- vétrani v mistnosti zajistuje vychovatel, Zaci maji zakaz manipulace s okny, vychovatel
dba na stanoveny rezim osvétleni a nalezité podminky k odpocinku tak, aby nikdo nebyl
omezovan ostatnimi

- zaci dodrzuji hygienickd pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled vychovatelti pii myti
rukou pfed odchodem do jidelny a po pouziti WC

- SD dba na dodrzovani pitného rezimu, Zaci maji pravo pfinaSet si piti z domova
a také se mohou vV neomezeném mnozstvi napit v jidelné

- Zaci dbaji na to, aby jejich osobni véci a vSechny aktovky byly srovnadny na misté k tomu
ur¢eném tak, aby neohrozovaly ostatni v jejich pohybu

- zakam jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti
alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych latek a zdravi Skodlivych latek)

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptedchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zdkt a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizené¢ho zaka. Nemocny zadk miize byt odeslan k lIékatskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni predepsané formulafe.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

5.1 V hernach SD jsou détem k dispozici §kolou zakoupené hry a hracky. Pokud se déti nevénuji
nékteré ze zajmovych ¢innosti, mohou si se souhlasem vychovatelky tyto hry ptj¢ovat. Déti jsou
pouceny o tom, jak s nimi zachazet. Pii kazdém svévolném poskozeni majetku SD, déti nebo
vychovatell je po domluve sjedndna naprava.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné, cenné véci do skoly nenosi.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkiu vzdélavani Zaka a studentu.

Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylouéen. Reditel mize rozhodnout o vylougeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné
nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobg svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych davoda.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti

) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) kniha trazii a zaznamy o urazech déti, zaki a studentd je spoleéna pro viechny zaky ZS

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem

Skoly.

R4d nabyva uéinnosti dnem: 13. 12. 2024

Schvaleno pedagogickou radou dne: 12. 12. 2024

5. Projednéno a schvéleno Skolskou radou dne: 12. 12. 2024

~ow

Brno dne 12. 12. 2024

Mgr. Petr Kapounek
teditel Skoly
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